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1. Для организации синтез-деятельности библиотеки работу необходимо вести синтез-физически в библиотеке ИВАС КХ в его специальном библиотечном Огне и в Огне поручения, предварительно сделав соответствующую практику.
2. В архиве на сайте синтез.орг Системный Синтез–Архив–Вид данных–книга периодически отслеживать тексты проведенных в ИВДИВО Синтезов и Школ, оформленные в книги, и заказывать их в типографии, которая занимается тиражированием книг Философии Синтеза, по 2 экземпляра. Или запрашивать в типографии (отв. – Е. Ильина, knigisinteza@mail.ru) новые издания, приобретать их по 2 экз.
3. При поступлении новых книг им присваивается инвентарный номер, который пишется на первой разворотной странице книги. Там же ставится печать библиотеки.
4. Все поступившие книги вносятся в два электронных каталога библиотеки, инвентарный и тематический. В инвентарный каталог записываются книги по мере их поступления в библиотеку, далее они дублируются в тематические каталоги в соответствии с их спецификой.
5. Бумажные версии каталогов хранятся в папке «Библиотека ИВДИВО».
6. Каталоги библиотеки ИВДИВО 192 ИВДИВО-Цельности Москва, Россия обновляются раз в месяц.
7. После внесения обновлений тематический каталог пересылается Аватару Мг Информации ИВО С. Кишиневскому для публикации на сайте синтез.москва.
8. Размещение новых книг в библиотеке производится в соответствии с планом библиотеки.
9. Все пользователи библиотеки вносят запись в «Журнал пользователей» с указанием инвентарного номера взятой Книги, даты, номера телефона пользователя, фамилии пользователя.
10. При возврате книги в библиотеку пользователь пишет дату возврата в соответствующей графе в «Журнале пользователя».
11. Если Служащие приносят книги в дар в библиотеку, необходимо их просматривать на соответствие Огню библиотеки. 
12. Два раза в год проводится инвентаризация библиотечного фонда. В декабре инвентаризация по новым поступлениям, в мае – полная инвентаризация (ревизия).
13. Перед ревизией библиотека возжигается в ревизионном Огне. Практика проводится вместе с Главой ревизионной комиссии.
14. Огнем поручения в Огне ИВАС КХ библиотека ИВДИВО Москва периодически возжигается, отсекая привнесенные читателями некорректности в возвращенных книгах.
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